
現行の月初予約受付方法

抽選案内（当日8:50～）

抽選受付票記入
（提出後、番号札渡し）

抽選（当日9:15～）

抽選番号順に
窓口受付開始

窓口受付予約
終了

電話・FAX・メール受付
開始（9:00～）

※先着順に受け付け、窓口
予約終了後に受付開始

電話・FAX・メール
連絡の予約受付開始
（窓口予約終了後）

電話・FAX・メール
連絡の予約受付終了後、

自由に申込可

【各月15日～月末3日前まで】※12月は25日まで
（例）令和6年5月の場合は5月15日(水)～5月29日(水)まで
●会議室、エル･シアター…一般：10カ月前、労組：12カ月前
●プチ･エル…一般、労組ともに12カ月前

①Weｂの場合
⇨専用Web申込フォームへ入力、送信してください。

②FAXの場合
⇨ホームページ上に掲載する専用用紙をExcelまたはPDFで
ダウンロードし、必要事項をご記入の上、送信してください。

③電話の場合
⇨各月15日～月末3日前までの間に、ご希望の日程、施設、時間を
ご連絡ください。（但し受付は平日９:00～17:00まで）

Webによる受付方法

【抽選日当日（毎月1日※1月のみ4日）】
○期間内に受付けたWeb、FAX、電話での各申込を集約し、申込
受付時に振った番号をもとに抽選ソフトを使用した厳正な抽選
を行い、順番を決定します。

希望通り取れた場合
一部希望通り

取れなかった場合

希望通り取れた旨の連絡
をメールまたはお電話に
てご連絡差し上げます。

【申込内容】
○希望の日程、施設、時間を記入の上、落選に備えて第2、第3
希望…と予約希望を提出してください。その他要望（2日間
同じ部屋を連続使用、1フロア全て使用を希望など）があれば
直接記入欄へ入力、ご記入ください。

順次、希望通り取れた施設、希望
通り取れなかった施設をご連絡い
たします。

また、希望通り取れなかった施設
で代替施設がある場合はご連絡時
の空き状況確認の上、ご案内させ
ていただきます。

（注意事項）
1日は事前申込者の抽選連絡などの専用日となるため、抽選日当日の
月初申込に該当する希望はお受けできません。
抽選申込期間を過ぎて以降でのお申込は、翌日（1月は5日）以降か
ら10カ月前（※）の通常の受付をいたしますが、抽選日の翌日が土日
祝の場合、翌日以降の平日から10カ月前（※）の受付を開始します。

（※）目的外利用は10ヵ月前、目的利用は12ヵ月前からお申込みいただけます。

令和６年６月１日（土）以降の『月初抽選会』の申込方法について

ご予約の手続きへ



予約申込受付期間：毎月15日～月末3日前（令和7年4月申込分）

抽選日
（事前申込者分のみ）

抽選受付の翌日が土日祝の場合、翌日以降の平日から10カ月前の通常受付開始します。
※但し、12月のみ申込期間が１５日から２５日まで、抽選日が１月４日となります。

抽選日

予約申込受付期間：毎月15日～月末3日前（令和7年５月申込分）

１０ヵ月前の
通常受付開始

抽選日

6月以降の月初抽選会申込期間（例）

の期間内に専用フォーム、FAX、電話でお申込みください。

は 期間内にお申込いただいた方を対象に機械による抽選を行い当選順に順次

ご連絡差し上げます。
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